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1. ROZDZIAL. GLOWNY

1.1. Podrozdziat na drugim poziomie

1.1.1. Podrozdziat na trzecim poziomie

1.2. Informacje wstepne

Caly niniejszy szablon zostal przygotowany z wykorzystaniem definiowanych w
programie Microsoft Word stylow formatowania tekstu. Zaleca si¢ pisanie pracy dyplomowe;
w niniejszym szablonie (dokumencie Worda), dzigki czemu nie bedzie koniecznos$ci recznego
formatowania naglowkow, numeracji rozdzialow, akapitow testowych, podpisow pod
rysunkami, opisOw nad tablicami, itd., a takze ,recznego” tworzenia spisu tresci. Celem
niniejszego szablonu/wzorca jest ujednolicenie (standaryzacja) wygladu wszystkich prac
dyplomowych (projektow inzynierskich i1 rozpraw magisterskich) opracowywanych na
Wydziale Budownictwa Politechniki Slaskiej. Opracowany standard wygladu dyplomow
obowigzuje wszystkich dyplomantéw konczacych studia pierwszego i1 drugiego stopnia.
Dyplomy opracowane niezgodnie z nizej zamieszczonymi wytycznymi nie beda przyjmowane
przez Dziekanat.

1.3. Formatowanie tekstu

1.3.1. Uktad pracy dyplomowej

Dokument nalezy opracowa¢ w formacie A4 i wydrukowa¢ obustronnie. Obustronny
druk wymusza konieczno$¢ odmiennego zdefiniowania ukfadu strony parzystej i nieparzystej
— gléwnie margineséw 1 naglowkoéw. Zaleca si¢ aby pierwsza strona rozdzialu gléwnego,
spisu tresci oraz bibliografii zaczynata si¢ na stronie nieparzystej. W niniejszym dokumencie
Worda odpowiednie ustawienia zostaly juz wprowadzone.

1.3.2. Formatowanie tekstu

Tekst pracy powinien spetnia¢ nast¢pujace wymagania:

e szerszy wewnetrzny margines strony — 3 ¢m,

® wezszy zewnetrzny margines strony — 2 ¢m,

e czcionka podstawowa tekstu Times New Roman 12 pkt.,

e odstepy migdzy wierszami — 1,2 (interlinia),

e wcigcie akapitowe tekstu — 1,2 cm,

e tekst pracy musi by¢ wyjustowany (wyrOwnanie do obu krawedzi).

¢ na koncu wiersza nie nalezy zostawia¢ pojedynczych liter, cyfr i skrotow (z wyjatkiem
tych pojawiajacych si¢ na koncu zdania); w tym celu nalezy przenies¢ je do nastepnej
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linii przez zastosowanie tzw. twardej spacji (wcisnigcie kombinacji klawiszy
[Crtl]+[Shift]+[Spacja] bezposrednio mig¢dzy litera, cyfrag badz skrotem a nastgpnym
wyrazem),

e micdzy warto$ciami liczbowymi i jednostkami zazwyczaj wystepuje spacja; nie nalezy
dopuszcza¢ do rozdzielenia wartosci 1 przypisanej jej jednostki, czyli warto$¢
w jednym wierszu, a jednostka w kolejnym wierszu; najlepiej zastosowaé twardg
spacj¢ np. 5 ¢cm, 1000 m, 15 kN, 80 MPa, itd.; dotyczy to wszystkich jednostek oprocz
% i ° (stopni), ktore wstawiamy bezposrednio po wartosci, czyli bez spacji.

1.3.3. Formatowanie tytutéw rozdziatéw i podrozdziatow
Czcionkg podstawowag naglowkoéw rozdzialow jest Arial. Nizej podano sposob
formatowania maksymalnie trzypoziomowego numerowania rozdzialdow 1 podrozdziatow
pracy:
e ROZDZIAE. GLOWNY — wersalikami, zawsze od nowej strony — nieparzystej, Arial,
bold, 17 pkt, odst¢py przed 102 pkt, po 12 pkt., interlinia — pojedyncza, wysuniecie
0,7 cm, wciecia 0 pkt.
e Podrozdziat na drugim poziomie — Arial 14 pkt., bold, kursywa, odstepy przed 10 pkt.,
po 6 pkt., interlinia — pojedyncza, wysuniecie 1,2 cm, wciecia 0 pkt.
e Podrozdzial na trzecim poziomie — Arial 12 pkt., bold, odstgpy przed 8 pkt., po 4 pkt,
interlinia — pojedyncza, wysuniecie 1,2 cm, wcigcia 0 pkt.

1.3.4. Nagtowki i stopki

Na kazdej nieparzystej stronie, za wyjatkiem pierwszych stron rozdziatow gtdéwnych,
spisu tresci i bibliografii, powinien znajdowaé si¢ nagldwek zawierajacy tytut pracy (po
lewej) oraz numer strony (po prawej). Na kazdej stronic parzystej nagldéwek powinien
zawiera¢ imi¢ i nazwisko autora dyplomu (po prawej) oraz numer strony (po lewej). Ponadto
nalezy wprowadzi¢ stopke zawierajaca wysrodkowany tytut rozdziatu gldwnego.
Bezposrednio pod nagltdwkiem oraz nad stopka nalezy wprowadzi¢ lini¢ oddziclajaca — ciggla
o grubosci 0,75 pkt. Tekst w nagtéwkach i stopkach napisa¢ stylem Times New Roman 10 pkt,
interlinia — pojedyncza.

1.3.5. Pierwsze strony rozdziatéw gtéwnych

Kazda pierwsza strone rozdzialu gldéwnego nalezy sformatowac bez nagtowka i bez
stopki. Dzigki zastosowaniu odstgpu 102 pkt. nad tytulem rozdzialu powstaje czytelny
wyrdznik poczatku omawiania nowego zagadnienia w pracy dyplomowe;j.

1.3.6. Numeracja stron

Wszystkie strony sa objete numeracja, cho¢ nie na wszystkich jest ona drukowana.
Numeru strony nie podaje si¢ na stronie tytulowej pracy, na wydanym przez Promotora
temacie pracy oraz na pierwszej stronie spisu treSci, pierwszych stronach rozdzialow
glownych i bibliografii. Nadruk numeru strony po raz pierwszy pojawia si¢ na drugiej i
ewentualnie trzeciej stronie spisu tresci. W naglowku umieszczamy jedynie cyfry numeracji
bez zadnych dodatkowych opisow.

Tytut rozdzialu gléwnego (Times 10, kursywa, odstepy przed 1 pkt., nad tytutem kreska gr. 0,75 pkt)
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1.4. Spis tresci

Spis tresci umieszczamy na trzeciej stronie opracowania, po stronie tytulowej i temacie
wydanej pracy.
Spis tresci, podobnie jak tytuly rozdzialow glownych, nalezy zlokalizowaé¢ okolo 4+5 cm
ponizej gornej krawedzi strony, zatytulowacé ,,Spis tresci”. W przypadku korzystania
z niniejszego dokumentu Word spis tresci po aktualizacji utworzy si¢ w sposob automatyczny
i bedzie w petni zgodny z nizej podanymi wytycznymi.
Sposdb formatowania
e opis rozdziatow gldownych— Times New Roman 10 pkt., bold, odstepy przed 8 pkt., po
0 pkt., interlinia — pojedyncza, wysuni¢cie 0,4 cm, wcigcia 0 pkt.; numeracja (1.),
e opis podrozdzialdow na drugim poziomie— Times New Roman 10 pkt., odstepy przed
3 pkt., po 1 pkt., interlinia — pojedyncza, wysunigcie 0,9 cm, wcigcia z lewej 0,4 cm,
z prawej 0 pkt.; numeracja (1.1.),
e opis podrozdzialow na trzecim poziomie — Times New Roman 9 pkt., odstepy przed
0 pkt., po 0 pkt., interlinia — pojedyncza, wysuniecie 0,9 cm, wciecia z lewej 1,3 pkt.,
z prawej 0 pkt.; numeracja (1.1.1.).

Tytut rozdzialu gléwnego (Times 10, kursywa, odstepy przed 1 pkt., nad tytutem kreska gr. 0,75 pkt)
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2. ROZDZIAL GLOWNY — KOLEJNY

2.1. Grafika w tekscie pracy

2.1.1. Rysunki

Rysunki w pracy dyplomowej powinny by¢ starannie opracowane, najlepiej jako
rysunki wektorowe w programach np. AutoCAD lub Corel Draw. Nie jest dopuszczalne
wprowadzanie do tekstu rysunkoéw zeskanowanych o slabej jakosci. Wielko$¢ opisdéw na
wszystkich rysunkach w pracy musi by¢ ujednolicona 1 nie moze by¢ mniejsza niz wielkos¢
czcionki w podpisie pod rysunkiem. Zaleca si¢ zastosowanie tego samego kroju pisma (Times
New Roman 10 pkt.) co w podpisach.

Kazdy rysunek w teksécie pracy powinien by¢ podpisany na dole. Podpis pod
rysunkiem powinien zawiera¢ skrot ,,Rys.”, a po nim numer rozdziatu gtownego (tutaj ,,2”)
oraz po kresce kolejny numer rysunku w tym rozdziale (tutaj ,,1”). Sformatowanie podpisu
pod rysunkiem powinno by¢ odmienne, niz format tekstu zasadniczego pracy (patrz ponizej).
Nalezy przyjaé¢ krdj pisma Times New Roman 10, interlini¢ pojedynczg i odstepy przed 4 pkt,
po 12 pkt. Rysunek i jego opis trzeba wyréwnac¢ do $rodka. Opis rysunku pozostawiamy bez
kropki na koncu. Miedzy rysunkiem a tekstem powinien pozosta¢ 1 wiersz wolny.

(1 wolny wiersz, Times 12 pkt., interlinia pojedyncza)

RYSUNEK

Rys. 2-1. Opis rysunku

W tek$cie musza znalez¢ si¢ odwolania do kazdego rysunku znajdujacego si¢ w pracy, np.
(rys. 1-1) lub ,Narys. 1-1...”

2.1.2. Fotografie

W pracy dyplomowej nalezy zamieszcza¢ jedynie dobrej jakosci fotografie. Zalecana
rozdzielczo$¢ zdje¢ to 150300 dpi. Zbyt duzej rozozdzielczosci fotografie moga generowac
powstawanie zbyt duzych plikow formatu *.doc lub *.docx. Dlatego tez zaleca si¢
automatyczng redukcje wielkosci wszystkich zdje¢ i rysunkéw wprowadzonych do Worda z
poziomu programu. Podpisy wprowadzane pod fotografiami maja identyczne oznaczenie jak
podpisy pod rysunkami. Nie wprowadzamy w tekScie pracy rozréznienia na rysunki i
fotografie. Opis fotografii, podobnie jak rysunku, pozostawimy bez kropki na koncu.
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(1 wolny wiersz, Times 12 pkt., interlinia pojedyncza)

FOTOGRAFIA

Rys. 2-2. Opis fotografii

W tekécie muszg znalez¢ si¢ odwotania do kazdej fotografii zamieszczonej w pracy, np.
(rys. 1-1) lub ,,Fotografia zamieszczona na rys. 1-1...”

2.1.3. Prawa autorskie do rysunkoéw i zdjeé

Wszystkie rysunki i fotografie wprowadzane do tekstu pracy dyplomowej, poza
autorskimi dyplomanta, musza mie¢ jednoznacznie wskazane zrédlo cytowania. Podpis pod
rysunkiem/fotografig bez podanego zrédla wskzuje jednoznacznie na pomyst i wykonanie
dyplomanta. Jezeli rysunek zostal przerysowany lub nieznacznie zmodyfikowany przez
dyplomanta, to konieczne jest w podpisie umieszczenie informacji ,,wg” (czyli wedhug) 1 tu
nalezy wskaza¢ Zroédto pochodzenia.

2.2. Tablice

Kazda tablica w tekscie pracy powinna by¢ opisana na gorze. Opis tablicy powinien
zawiera¢ wyraz ,,Tablica”, a po nim numer rozdzialu gléwnego (tutaj ,,2”) oraz po kresce
kolejny numer tablicy w tym rozdziale (tutaj ,,1”’). Opis nad tablica nalezy wyrowna¢ do jej
lewej krawedzi. Sformatowanie podpisu nad tablicg powinno by¢ odmienne, niz format tekstu
zasadniczego pracy: interlinia pojedyncza, Times New Roman 10 pkt., odst¢p przed 12 pkt, po
3 pkt. Styl tekstu w tablicy nalezy przyja¢ jako Times New Roman 12 pkt., interlinia
pojedyncza, odstep przed O pkt, po 0 pkt. Opis tablicy pozostawiamy bez kropki. Miedzy
tablicg a tekstem pod tablica nalezy pozostawi¢ 1 wiersz wolny. Wlasciwe $wiatlo miedzy
tekstem nad tablicg a opisem tablicy zapewnia zdefiniowany odstep przed — 12 pkt.

Tablica 2-1. Opis tablicy

(1 wolny wiersz, Times 12 pkt., interlinia pojedyncza)
W teks$cie muszg si¢ znalez¢ odwotania do tablic: np. (tabl. 2-1), lub: W ,tablicy 2-1 ...”.

2.3. Wzory

Wzory nalezy wyréwnywac do $rodka strony. Kazdy wzor powinien posiada¢ numer.
Sposob numeracji nalezy przyjac¢ analogiczny jak w przypadku rysunkow i tablic. Numeracje
nalezy wyrowna¢ do prawej strony. W tym celu najlepiej stworzy¢ w Wordzie tablicg 0
dwoch niewidocznych kolumnach i trzech niewidocznych wierszach. W lewej kolumnie
umiesci¢ wzor, a W prawej poda¢ numeracje w nawiasach zwyktych.

Tytut rozdzialu gléwnego (Times 10, kursywa, odstepy przed 1 pkt., nad tytutem kreska gr. 0,75 pkt)
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Ponizej przedstawiono przyklad wstawionego wzoru.

(1 wolny wiersz, Times 12 pkt., interlinia pojedyncza)

a' cost
v_(u—l,louzj (2-1)

(1 wolny wiersz, Times 12 pkt., interlinia pojedyncza)
We wzorach nalezy réznicowa¢ parametry poprzez kursywe lub pogrubienie. Zmienne nalezy
oznacza¢ literami pisanymi kursywa, wektory literami pogrubionymi (bold) i bez kursywy.
Liczby do wzoréw wprowadzamy bez pogrubienia i bez kursywy. Kazdy parametr wzoru

musi by¢ objasniony w tekscie.
W tekscie muszg si¢ znalez¢ odwolania do wzordéw: np. ,, (2-1)” lub ,,we wzorze (2-1) ...”.

Tytut rozdzialu gléwnego (Times 10, kursywa, odstepy przed 1 pkt., nad tytutem kreska gr. 0,75 pkt)
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Tytut rozdzialu gléwnego (Times 10, kursywa, odstepy przed 1 pkt., nad tytutem kreska gr. 0,75 pkt)



3. BIBLIOGRAFIA

3.1. Informacje ogdlne

Ostatnim, koncowym rozdziatem pracy powinna by¢ BIBLIOGRAFIA. Po bibliografii
opcjonalnie moze wystgpi¢ jeszcze jeden gldwny punkt — ZALACZNIKI, ale juz bez numeru
rozdziatu.

3.1.1. Podziat bibliografii na grupy

Pod pojeciem BIBLIOGRAFIA nalezy rozumie¢ publikacje, jak rowniez normy
1 materiaty informacyjne. Kazda z wymienionych pozycji powinna stanowi¢ podrozdziat
drugiego poziomu w ramach rozdziatu gtéwnego BIBLIOGRAFIA. Pod pozycja ,,Publikacje”
nalezy zamieszczaé ksigzki, podreczniki, skrypty, artykuly 1 referaty. W pozycji ,,Normy”
powinno si¢ podawac¢ wszystkie cytowane w pracy normy, wytyczne i instrukcje. Pod hastem
»Materialy informacyjne” mozna zamieszcza¢ linki do stron internetowych lub karty
techniczne produktow omawianych w dyplomie. Pozycje w bibliografii powinny by¢ utozone
alfabetycznie w ramach wymienionych trzech grup.

3.1.2. Styl cytowania w tekscie

Jako styl cytowania nalezy zastosowac konwencje ,,(autor/autorzy — rok publikacji)”.
Aby zautomatyzowal proces cytowania pozycji literaturowych w pracy zaleca si¢
skorzystanie z pomocniczych aplikacji, np. darmowego Mendeley.

Powotania w tekscie pracy dyplomowej na pozycje znajdujace si¢ w bibliografii
realizuje si¢ poprzez wstawienie przypisu w nawiasach zwyktych w postaci nazwiska autora
i roku publikacji, np. (Flis 1996). W przypadku dwoch wspotautorow publikacji podaje si¢
oba nazwiska rozdzielone spdjnikiem ,,i” lub ,,and”, w zaleznoS$ci od jezyka publikacji, np.
(Andrade and Alonso 1996). Jezeli natomiast jest wigcej niz dwoch wspolautorow publikacii,
to nalezy poda¢ jedynie nazwisko pierwszego autora oraz okreslenie ,.et al.” lub ,,i in.”, np.
(Feliu et al. 1998), (Hsieh et al. 1996). W przypadku cytowania ksigzek, np. (Yeomans 2004),
zasada jest podobna, aczkolwiek opis bibliograficzny bedzie lekko skrocony zmieniony — por.
punkt 3.2.

Cytujac w tekscie pracy normy nalezy operowa¢ jedynie numerem wraz z rokiem wydania
umieszczonym po dwukropku, np. (PN-EN 1990:2004), (PN-EN 1991-1-4:2008), (PN-EN
1992-1-1:2008). Miedzy numerem, dwukropiem i rokiem nie ma spacji.

Cytownie materiatlow informacyjnych, np. (Hilti 2015), (Weber 2016) powinno zawieraé
nazwe firmy lub nazwisko autora oraz rok publikacji. Sg to zazwyczaj pozycje powiazane lub
zamieszczone na stronach internetowych, dlatego tez adres danej strony powinien znajdowac
si¢ w zestawieniu materialow informacyjnych.
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3.1.3. Styl zestawienia pozycji bibligraficznych

Sposob zestawienia pozycji BIBLIOGRAFII w ramach wymienionych trzech grup
powinien by¢ zgodny z nizej zdefiniowanym stylem cytowania.

Opis bibliograficzny artykulu powinien zaczynac si¢ od nazwiska i inicjalu imienia
pierwszego autora (z kropka). Po przecinku podaje si¢ nazwisko i inicjaty ewentualnych
kolejnych autoréw. Nastepnie w nawiasie zwyklym rok publikacji zakonczony bez spacji
dwukropiem. Dalej zamieszcza si¢ tytul artykutu zakonczony przecinkiem i po nim tytut
czasopisma napisany kursywa. Po przecinku podaj¢ si¢ numer rocznika poprzedzajac go
skrotem ,,Vol.”, a po koejnym przecinku numer czasopisma poprzedzony skrétem ,,No.” lub
NI w przypadku poslkiej publikacji. Po ostatnim przecinku wprowadzamy skrot ,,p.” lub
»S. 1 po nim podajemy zakres stron w czasopismie np. ,,108—-112”. Na koncu opisu
bibliograficznego nie umieszczamy kropki.

Opis bibliograficzny ksiazki jest bardzo zblizony do opisu artykutu. W tym przypadku
tytut ksigzki nalezy zapisa¢ kursywa, a po tytule nelezy poda¢ wydawce.

Opis bibliograficzny normy sprowadza si¢ do podania jej numeru zakonczonego bez
spacji dwukropiem 1 ponownie bez spacji umieszcza si¢ rok wydania z kropka na koncu.
Nastepnie nalezy poda¢ tytul normy napisany kursywa, a po przecinku nazwe wydawcy.

Opis bibliograficzny materialu informacyjnego powinien rozpoczynac si¢ od podania
nazwy firmy lub nazwiska autora z inicjatem imienia. Po kropce podaje si¢ tytul materiatu
napisany kursywa, a po przecinku adres strony internetowej. Na koncu w nawiasach
zwyktych nalezy podac rok publikacji tego materiatu.

Przyktadowe opisy bibliograficzne zamieszczono w punktach 3.2, 3.3 i1 3.4 nieniejszych
wytycznych.

Formatujac zestwienie pozycji bibliografii nalezy do definicji ,,akapitu” w Wordzie
wprowadzi¢ ,,przesuniecie” 0,63 cm, co daje efekt cofnigcia drugiego i1 kolejnych wierszy
danej pozycji bibliograficznej. Pozycje bibliografii nalezy ulozy¢ alfabetycznie wzgledem
nazwiska pierwszego autora lub nazwy firmy w przypadku materialow informacyjnych.
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Flis J. (1996): Ocena szybkosci korozji stalowego zbrojenia metoda elektrochemiczna,
Ochrona przed Korozjg, nr 8, s. 201-205

Hsieh G., Ford S.J.,, Mason T.O., Pederson L.R. (1996): Experimental Limitations in
Impedance Spectroscopy: Part | - Simulation of Reference Electrode Artifacts in Three-
Point Measurements, Solid State lonics, Vol. 91, No. 3-4, p. 191-201

Yeomans S.R. (2004): Galvanized Steel Reinforcement in Concrete, Elsevier
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3.3. Normy

PN-EN 1990:2004. Eurokod. Podstawy projektowania konstrukcji, PKN

PN-EN 1991-1-4:2008. Eurokod 1. Oddziatywania na Konstrukcje. Czes¢ 1-4: Oddziatywa-
nia ogdlne. Oddziatywania wiatru, PKN

PN-EN 1992-1-1:2008. Eurokod 2. Projektowanie konstrukcji z betonu. Czesé¢ 1-1: Reguly
ogolne i reguty dla budynkow, PKN

3.4. Materialy informacyjne

Hilti. Systemy zakotwienn — materialy informacyjne, https://www.hilti.pl/ (2015)
Weber. lzolacje bitumiczne — materialy informacyjne, http://www.netweber.pl/weber-
technologia-deitermann/produkty/izolacje-bitumiczne.html (2016)
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